
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแจง้ดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ อําเภอบา้นแหลม จังหวดัเพชรบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผ・ู ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม・ ยนืคําขอรบัใบอนุญาตจากเจ・ าพนักงานท・ องถนิก็ได・  
โดยการแจง้ต・ อเจ・ าพนักงานท・ องถนิตามมาตรา ๓๙ ทว ิเมอืผูแ้จง้ไดดํ้าเนนิการแจง้ แลว้ 
เจา้พนักงานทอ้งถนิตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทเีจา้พนักงานทอ้งถนิกําหนดเพอืเป็นหลักฐานการแจง้ใหแ้กผู่นั้นภายในวันทไีด ้
รับแจง้ 
ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพบในภายหลังวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรอืยนืเอกสารไวไ้มถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นตามทรีะบไุวใ้
นมาตรา ๓๙ ทว ิใหเ้จา้พนักงานทอ้งถนิมอํีานาจสงัใหผู้แ้จง้มาดําเนนิการ แกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบถว้นภายใน ๗ 
วันนับแตว่ันทไีดร้ับแจง้คําสงัดงักลา่ว และภายใน ๑๒๐ วันนับแตวั่นทไีดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา ๓๙ ทว ิ
หรอืนับแตว่ันทเีรมิการดัดแปลงอาคารตามทไีดแ้จง้ไว ้ถา้เจา้พนักงานทอ้งถนิไดต้รวจพบวา่การดัดแปลงอาคารทไีดแ้จง้ไว ้
แผนผังบรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคํานวณของอาคารทไีดย้นืไวต้ามมาตรา ๓๙ ทว ิ
ไมถ่กูตอ้งตามบทบัญญัตแิหง่พระราชบัญญัตนิ ีกฎกระทรวง หรอืขอ้บัญญัตทิอ้งถนิทอีอกตามพระราชบญัญัตนิ ี
หรอืกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถนิมหีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา ๓๙ ทว ิทราบโดยเร็ว 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
สํานักงานองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้อําเภอบา้นแหลมจังหวั
ดเพชรบรุโีทร.032-782097/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุททีางราชการกําหนด) 
ตังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทยีง) 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 45 วัน 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยนืแจง้ดัดแปลงอาคาร จา่ยคา่ธรรมเนยีม และรับใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

1 วัน - 
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจง้ 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

2 วัน - 
 

3) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถนิดําเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ดีนิต
ามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานทกีอ่สรา้งจัดทําผั
งบรเิวณแผนทสีงัเขปตรวจสอบกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้ง เชน่ 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรอืงเขตปลอดภยัในการเดนิอากาศ 
เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ และ พรบ.จดัสรรทดีนิ ฯ 
 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

7 วัน - 
 

4) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพจิารณาแบบแปลนและมหีนังสอืแจง้ผู ้
ยนืแจง้ทราบ 
 
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
))  

35 วัน - 
 

 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

- 

3) 
 

แบบการแจง้ดดัแปลงอาคารตามทเีจา้พนกังานทอ้งถนิกําหนด 
และกรอกขอ้ความใหค้รบถว้น 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตหรอืใบรบัแจง้กอ่สรา้งอาคารเดมิทไีดร้บัอนุญาต 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

5) 
 

โฉนดทดีนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้ 
พรอ้มเจา้ของทดีนิลงนามรบัรองสําเนา ทกุหนา้  
กรณีผูแ้จง้ไมใ่ชเ่จา้ของทดีนิตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทดี ิ
นใหก้อ่สรา้งอาคารในทดีนิ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

6) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ชท้ดีนิและประกอบกจิการในนคิมอตุสาหกรรม 
หรอืใบอนุญาตฯ ฉบบัตอ่อาย ุ
หรอืใบอนุญาตใหใ้ชท้ดีนิและประกอบกจิการ (สว่นขยาย) 
พรอ้มเงอืนไขและแผนผงัทดีนิแนบทา้ย 
(กรณีอาคารอยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

7) 
 

กรณีทมีกีารมอบอํานาจ ตอ้งมหีนงัสอืมอบอาํนาจ 
ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
สําเนาทะเบยีนบา้น 
หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

8) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
และสําเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อีาํนาจลงนามแทนนติบิคุคลผูร้บัมอ
บอาํนาจเจา้ของทดีนิ (กรณีเจา้ของทดีนิเป็นนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

9) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหช้ดิเขตทดีนิตา่งเจา้ของ 
(กรณีกอ่สรา้งอาคารชดิเขตทดีนิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
10) 

 
หนงัสอืรบัรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็น
ผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุสิถาปนกิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

11) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

12) 
 

หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของวศิวกรผูค้วบคมุการกอ่สรา้ง
พรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารทตีอ้งมวีศิวกรควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

13) 
 

หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของสถาปนกิผูค้วบคมุการกอ่สรา้
งพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบ
คมุ (กรณีอาคารทตีอ้งมสีถาปนกิควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

14) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ทมีลีายมอืชอืพรอ้มกบัเขยีนชอืตวับรรจง และคณุวฒุ ิทอียู ่
ของสถาปนกิ และวศิวกรผูอ้อกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบบัท ี10 
(พ.ศ.2528) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

15) 
 

รายการคาํนวณโครงสรา้ง แผน่ปกระบชุอืเจา้ของอาคาร 
ชอือาคาร สถานทกีอ่สรา้ง ชอื คณุวฒุ ิทอียู ่
ของวศิวกรผูค้ํานวณพรอ้มลงนามทกุแผน่          
(กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ 
อาคารทกีอ่สรา้งดว้ยวสัดถุาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ 
กรณีอาคารบางประเภททตีงัอยูใ่นบรเิวณทตีอ้งมกีารคาํนวณใหอ้า
คารสามารถรบัแรงสนัสะเทอืนจากแผน่ดนิไหวได ้
ตามกฎกระทรวง กําหนดการรบันําหนกั ความตา้นทาน 
ความคงทนของอาคาร 
และพนืดนิทรีองรบัอาคารในการตา้นทานแรงสนัสะเทอืนของแผน่
ดนิไหว พ.ศ. 2550 ตอ้งแสดงรายละเอยีดการคํานวณ 
การออกแบบโครงสรา้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

16) 
 

กรณีใชห้นว่ยแรงเกนิกวา่คา่ทกีําหนดในกฎกระทรวงฉบบัท ี6 
พ.ศ. 2527 เชน่ใชค้า่ fc > 65 ksc. หรอื คา่ fc’ > 173.3 ksc. 
ใหแ้นบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมนัคงแข็งแรงของวสัดทุ ี
รบัรองโดยสถาบนัทเีชอืถอืได ้วศิวกรผูค้าํนวณและผูข้ออนุญาต 
ลงนาม 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
17) 

 
กรณีอาคารทเีขา้ขา่ยตามกฎกระทรวงฉบบัท ี48 พ.ศ. 2540 
ตอ้งมรีะยะของคอนกรตีทหีุม้เหล็กเสรมิ หรอื คอนกรตีหุม้เหล็ก 
ไมน่อ้ยกวา่ทกีําหนดในกฎกระทรวง 
หรอืมเีอกสารรบัรองอตัราการทนไฟจากสถาบนัทเีชอืถอืไดป้ระกอ
บการขออนุญาต 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

18) 
 

แบบแปลนและรายการคาํนวณงานระบบของอาคาร 
ตามกฎกระทรวง  ฉบบัท ี33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสําหรับกรณีเป็นอาคารสงู 
หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)) 

- 

19) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบปรบัอากาศ (ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสําหรับกรณีเป็นอาคารสงู 
หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)) 

- 

20) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า (ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสําหรับกรณีเป็นอาคารสงู 
หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)) 

- 

21) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุและวศิวกรผู ้
ออกแบบระบบป้องกนัเพลงิไหม ้(ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสําหรับกรณีเป็นอาคารสงู 
หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)) 

- 

22) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบบาํบดันําเสยีและการระบายนําทงิ 
(ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสําหรับกรณีเป็นอาคารสงู 
หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)) 

- 

23) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบประปา (ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสําหรับกรณีเป็นอาคารสงู 
หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)) 

- 

24) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
ของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบลฟิต ์(ระดบัวฒุวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสําหรับกรณีเป็นอาคารสงู 
หรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)) 

- 

 



คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท  ี7 พ.ศ. 2528 
ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) รอ้งเรยีนตอ่นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
(หมายเหต:ุ (ศนูยด์ํารงธรรมองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่แรง้ 
โทร 032-782097 
))  

2) รอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ศนูยด์ํารงธรรมประจําจังหวดัเพชรบรุโีทร.032-401163))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน: การแจง้ดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผงัเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ 
(กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รบัแจง้ 
กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 
  
1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทมีคีวามสําคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พนืทใีหบ้รกิาร: ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัตทิอ้งถนิ 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทอีอกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 
 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 
ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแจง้ดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิธนาธร พุม่พวง 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ท ี
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